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Opracowanie:



Najwazniejsze jest planowanie....

Plan dzialan odgrywa bardzo istotng rolg. Bez niego
realizacja nawet najciekawszego pomystu moze
zakonczy¢ si¢ niepowodzeniem. Plan to nic innego jak
szereg wzajemnie powigzanych ze soba dziatan, ktore
w doktadnie oznaczonym czasie zmierzaja do
osiggni¢cia wyznaczonych celow 1 rezultatow.




Podstawowe elementy planowania

* OKkreslenie potrzeb i problemu, jaki chcemy rozwiazac (okreslenie
problemu i jego przyczyn oraz zdefiniowanie potrzeb wraz ze
zidentyfikowaniem grupy, ktorej potrzeby dotyczq)

» Zdefiniowanie celu dzialania, ktory bedzie wyznaczat kierunek dziatania
oraz informowatl otoczenie o planowanych osiggnigciach

* OKkreslenie rezultatow, czyli wskaznikow, ktorymi bedziemy mierzyc
nasz sukces 1 weryfikowa¢ wykonanie planu (nasze rezultaty muszq byc
zawsze powiqzane z celem i powinny by¢ okreslone , jesli to mozliwe, w
sposob mierzalny — liczby, fakty)
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Podstawowe elementy planowania...

OkreSlenie odbiorcow projektu oraz partnerow (czyja sytuacja sie
poprawi dzieki realizacji projektu, kto bedzie brat udzial w projekcie i w
jakim zakresie)

* Stworzenie zespolu projektu (praca zespolowa jest skutecznqg metodq
planowania i realizowania projektow spolecznych, zwieksza mozliwos¢
rozwiqzania problemu, daje wiekszq site dziatania)

 Okreslenie zadan i1 czasu w jakim zostang wykonane oraz o0soOb
odpowiedzialnych (harmonogram zadan z podziatem na etapy dziatan)

* OKkreslenie budzetu projektu (informuje ile srodkow i na co
potrzebujemy, jakq kwotq dysponujemy a jakq planujemy pozyskac, a takze
zy.ocenie czy koszty realizacji sq wspotmierne do planowanego efektu)
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Zdobywamy SrodKi na dzialania
- ¢zyli 0 czym nalezy pamigtac piszac
wniosek o dotacje?
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Whiosek o dotacj¢ jest forma prezentacji naszego
planu, dostosowanej do potrzeb sponsora...

Pamietqj....

@ aby poznaC zainteresowania i wymogi darczyncy
(wymagania formalne, zgodnos¢ z celami darczyncy,
gwarancja wiarygodnosci i rzetelnosci wykonawcy,
kryteria i sposob oceny)

@ ¢ uczestniczymy w konkursie konkurujac z innymi
inicjatywami o ograniczone Srodki, dlatego musimy
rzekonac darczynce odpowiednimi argumentami.
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Istotne elementy wniosku o dotacj¢ do Funduszu
Partnerstwa

@ Projekt musi przyczynia¢ si¢ do ochrony
srodowiska 1 rozwoju zrOwnowazonego na poziomie
lokalnym

& Projekt musi by¢ realizowany w przestrzeni
publiczne;j

undusz
artrnerstwdad



& Przedmiotem projektu musza by¢ praktyczne dziatania,
ktorych realizacja da w efekcie konkretny 1 mierzalny rezultat

& Realizacja projektu ma by¢ szansa dla jego uczestnikow do
nauczenia si¢ realizowania projektow w srodowisku lokalnym

& Projekt powinni realizowac wlasnymi sitami wnioskodawcy 1
Ch partnerzy a nie wynaj¢clt wykonawcy.
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& W realizacj¢ projektu powinni by¢ angazowani nie tylko
pomystodawcy / wnioskodawcy, ale takze inne podmioty
(organizacje, urzedy, firmy, szkoty) 1 0soby (mieszkancy)

— Projekt powinien przynosic ,,korzysci” nie tylko jego
realizatorom

#We wniosku nalezy zaplanowaé  sposob
pozyskiwania partnerow
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& Cel projektu powinien by¢ konkretny 1 mierzalny

& Realizacja projektu ma rozwiazac¢ zidentyfikowany
problem lub zaspokoi¢ zidentyfikowana potrzebe

& Cel projektu musi mie¢ praktyczny charakter (czyli
powstanie cos konkretnego)
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& Ma pokazac jakie dziatania zostang podjete w
ramach projektu

& W jaki sposob beda realizowane poszczegdlne
dziatania

Kto bedzie realizowat poszczegolne zadania

Plan realizacji musi zosta¢ pokazany takze w
harmonogramie projektu
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& Nalezy pokaza¢ jakie rezultaty zostang
wypracowane w efekcie realizacji projektu

& Rezultaty musza by¢ konkretne 1 mierzalne

& Rezultaty sa miernikiem osiagnigcia planowanych
celow
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Promocja projektu ma by¢ szansa na:

v pozyskanie nowych partnerow
v pozyskanie nowych sponsorow

v poinformowanie spoteczenstwa o
dziataniach naszej organizacji 1
rezultatach projektu
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..... powinien przewidywac dzialania majqce na
celu zapewnienie ,utrzymania” efektow projektu
w dobrym stanie w przyszlosci po zakonczeniu
finansowania przez Fundusz...




& Powinien przewidywac wyltacznie koszty dziatan
przewidzianych planem

& Nalezy podacC sposob kalkulacji kazde) pozycy
budzetu

& Warto, aby wskazac¢ inne zrodta finansowania

(w tym praca wolontariuszy i darowizny w naturze)
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Kallulaci Inne zrodia finansowania
Zadanie alwlaca ) Roszty | pp Pozys- | .
sztuk x PLN | razem mamy Zrodlo
kamy
I. Budowa skalniaka 200 100 50 50
a. Zakup grabi 1 topat 5 x20 100 50 50 Srodki
wlasne
b. Zakup sadzonek 100x 1 100 50 50 Firma
II. Sciezka dydaktyczna 750 500 | 150 100
2. Zakup tablic 5 x 50 250 100 | 150 Stolarnia
informacyjnych
b. Materiaty dydaktyczne | 50 x 10 500 400 100 Drukarnia
RAZEM 950 600 200 150
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Rozliczamy dotacje¢ ...
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4

®

* o warunkach udzielania dotacji

L/

4

®

* 0 sposobie rozliczania dotacji

L/

4

®

L/

* 0 mozliwosci konsultacj1 z koordynatorem
regionalnym, pracownikami FEZA

4

®

* 0 pisemne] formie zmiany warunkow
wykorzystania dotacji (terminy, budzet)

L/

undusz

drinersiwd



“ przekazaniu ostatniej raty dotacji po akceptacji
raportu koncowego (w wysokosci do kwoty
przyznanej dotacji i nie wiekszej] niz koszty
rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta)

“ 0 terminowym zlozeniu raportu koncowego
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Czy raport odnosi si¢ do wszystkich punktow harmonogramu projektu
Czy zostaly osiagnig¢te cele i rezultaty projektu

Czy opis przeprowadzonych dzialan umozliwia zorientowanie si¢ w
jaki sposob i1 w jakim stopniu organizacja/szkola wykonala
zaplanowane zadania

Czy rezultaty sgq opisane w sposob umozliwiajacy ich ocene (np.
zawierajq cyfry, nazwy, nazwiska, opis sytuacji, ktora zaistniata w wyniku
zrealizowanego projektu)

Czy uzupelnione sg tabele danych statystycznych

zy sa zalaczniki (np. zdjecia, filmy, publikacje), ktore sq zwigzane ze
zrealizowanym projektem.
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Czy raport jest sporzadzony wg wzoru

Czy sa wszystkie rachunki i czy sa uporzadkowane w kolejnosci wg
zbiorczego wykazu rachunkow

Czy rachunki s3 poprawnymi dokumentami ksiggowymi i zawieraja
prawidlowe opisy (adnotacja ksiegowosci o przyporzqdkowaniu faktury do
kosztow projektu i finansowaniu ze srodkow FP, liczba porzqdkowa z
wykazu rachunkow)

Czy dokumentowane koszty nie zostaly poniesione poza okresem
finansowania

Prawidlowosci wyliczen

Z.godnos¢ kosztow planowanych z faktycznie poniesionymi wg
tegorii budzetowych

Wykaz innych zrodel finansowania (rzeczywiste w
stosunku do planowanych)
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Nieterminowe skladanie raportow
Sporzadzanie niezgodne ze wzorem

Brak zgodnosci kwot pomigdzy
zestawieniami

Rachunki nie sa ukladane w
kolejnosci wskazanej w zestawieniu
rachunkow

Rachunki nie zawieraja
wymaganych adnotacji

Brak przyporzadkowania faktur do
poszczegolnych pozycji w budzecie.

Faktury z data poza okresem
finansowania lub wystawione na
inny podmiot niz dotowany

Dokonanie zmian w budzecie
niezgodnie z umow3g

Niezgodnos¢ wykazu kosztow
faktycznie poniesionych z kosztami
planowanymi wg pozycji w
budzecie

Brak wykazu innych zZrodel
finansowania

Bledne interpretowanie zapisow
umowy dotacyjnej.



° zbiorczy wykaz rachunkow

* rozliczenie wedlug kategorii
budzetowych

* przyklad poprawnych
rachunkow wraz z opisami

°* wykaz innych zrodel
finansowania projektu
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Lp. Nazwa pozycji w Nr Tres¢ rachunku Kwota w
budzecie rachunku PLN
I. Budowa skalniaka
: Zakup sprzetu
1. | Ia.zakup grabi, topat 5/2005 . 50
ogrodniczego
2. | I'b. zakup sadzonek 178/2005 Zakup S,a dzonek kwiatow 50
1 krzewow
Razem: | 100
II. Sciezka dydaktyczna
3. | IT a. zakup tablic 14/05 Wykonanie tablic 100
4, |11 materialy 17/2005 Druk materiatéw 390
dydaktyczne
Razem: | 490
Razem wszystkie koszty: | 590
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Planowane koszty

Poniesione koszty

Zadanie
FP | Inne* | Razem FP Inne* | Razem
I. Budowa skalniaka 100 100 200 100 250 350
a. Zakup grabi, topat 50 50 100 50 100 150
b. Zakup sadzonek 50 50 100 50 150 200
gds:l‘i;lé:na 500 250  750| 490 400 890
a. Zakup tablic info 100 150 250 100 200 300
b. Materiaty dydakt. 400 100 500 390 200 590
RAZEM 600 350 950 590 650 1240
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Inne z’r(')(ilill 2f":vlél;lsowanla Kwota w PLN
Srodki wiasne 150
Firma Sadex 150
Stolarnia M&K 200
Drukarnia 150
Razem 650
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